INFORMACIJA W ZAKRESIE ZASAD PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH TAX FPK SP. Z O.0. SP. K.

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych), informujemy, ze:

1. Administratorem (ADO) Panistwa danych osobowych jest TAX FPK Sp. z 0.0. sp. k., reprezentowana przez Zarzad
Spotki z siedzibg ul. Plac Wolnosci 7 w Koninie.

2. W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych nalezy kontaktowac sie z Administratorem pod adresem
e-mail: rodo@tax-symotiuk.pl

3. W celu zapewnienia integralnosci i poufnosci danych, ADO wdrozyt procedury umozliwiajgce dostep do danych
osobowych jedynie osobom upowaznionym i jedynie w zakresie, w jakim jest to niezbedne ze wzgledu na
wykonywane przez nie zadania. ADO stosuje rozwigzania organizacyjne i techniczne w celu zapewnienia, ze
wszystkie operacje na danych osobowych s3 rejestrowane i dokonywane tylko przez osoby uprawnione. ADO
podejmuje ponadto wszelkie niezbedne dziatania, by takze jego podwykonawcy i inne podmioty wspotpracujgce
dawaty gwarancje stosowania odpowiednich sSrodkow bezpieczenstwa w kazdym przypadku, gdy przetwarzajg dane
osobowe na jego zlecenie.

4. Cel przetwarzania, podstawe prawng oraz okres przechowywania danych osobowych przedstawia tabela:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

Zbieranie danych w zwigzku z realizacja ustug i zlecen. ADO

. . . e Art. 6 ust. 1lit b RODO —zawarcie i realizacja umowy
przetwarza dane osobowe klientow w zwigzku

. . Lo L - e Art. 6 ust. 1 lit c RODO — realizacja obowigzkéw
z oferowanymi ustugami w celu przyjecia zamowienia, jego realizacji, o o
wynikajacych z przepiséw prawa

rozliczenia oraz obstugi reklamacji lub roszczen z tytutu Swiadczonej . . .
®  Art. 6 ust. 1lit f RODO — obrona/dochodzenie roszczen

ustugi.
Zbieranie danych w relacjach biznesowych, kontaktach

z kontrahentami - w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig, ADO zbiera
e Art. 6 ust. 1lit f RODO - tworzenie sieci kontaktéw

dane osobowe takie w innych przypadkach — np. wspodtpraca ) . o
w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia

z partnerami biznesowymi, dostawcami (np. dane o0sdéb
odpowiedzialnych po stronie partnera za wykonywanie umowy).
Przetwarzanie danych w systemach informatycznych - dane

osobowe s3 przetwarzane w S$rodowisku informatycznym, co
®  Art. 6 ust. 1lit b RODO - realizacja umowy

oznacza, ze mogy by¢ takie tymczasowo przechowywane
®  Art. 6 ust. 1lit f RODO — obrona/dochodzenie roszczen

i przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenistwa i poprawnego
funkcjonowania systeméw informatycznych.

e  Art. 6 ust. 1lit b RODO — zawarcie i realizacja umowy

. . . . e Art. 6 ust. 1 lit c RODO — realizacja obowigzkéw

Zawieranie umoéw cywilno-prawnych. o o
wynikajacych z przepiséw prawa

®  Art. 6 ust. 1lit f RODO — obrona/dochodzenie roszczen

e  Art. 6 ust. 1lit b RODO — zawarcie i realizacja umowy

® Art. 6 ust. 1 lit c RODO — realizacja obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa

®  Art. 6 ust. 1lit f RODO — obrona/dochodzenie roszczen

Obstuga finansowo-ksiegowa.

Korespondencja e-mailowa oraz tradycyjna - w przypadku

kierowania do ADO korespondencji e-mailowej lub drogg tradycyjna,
niezwigzanej z ustugami swiadczonymi na rzecz nadawcy lub inng
zawartg z nim umowa, dane osobowe zawarte w tej korespondencji

Art. 6 ust. 1 lit f RODO - tworzenie sieci kontaktéw w
zwigzku z prowadzong dziatalnoscig
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sg przetwarzane wytgcznie w celu komunikacji i zatatwienia sprawy,

ktérej dotyczy ta korespondencja.

Prowadzenie strony internetowej oraz profili w mediach e  Art. 6ust. 1 lit f RODO - prawnie uzasadniony interes
spotecznosciowych. administratora w zwigzku z promocja dziatalno$ci ADO

5. W zakresie przetwarzania danych osobowych posiadajg Panstwo nastepujgce prawa:

dostepu do tresci swoich danych — korzystajgc z tego prawa maja Panstwo mozliwos$¢ pozyskania informaciji,
jakie dane, w jaki sposéb i w jakim celu sg przetwarzane;

prawo ich sprostowania — korzystajgc z tego prawa mogg Panstwo zgtosi¢ do nas konieczno$¢ poprawienia
niepoprawnych danych lub uzupetnienia danych wynikajgcych z btedu przy zbieraniu czy przetwarzaniu
danych;

prawo do usuniecia - korzystajac z tego prawa moga Panistwo ztozy¢ wniosek o usuniecie danych. W przypadku
zasadnosci wniosku dokonamy niezwtocznego usuniecia danych. Prawo to nie dotyczy jednak sytuacji, gdy
dane osobowe przetwarzane sg do celdw zwigzanych z wywigzywaniem sie z prawnych obowigzkdéw
administratora;

prawo do ograniczenia przetwarzania - korzystajac z tego prawa moga Panistwo ztozy¢ wniosek o ograniczenie
przetwarzania danych, w razie kwestionowania prawidtowos$¢ przetwarzanych danych. W przypadku
zasadnosci wniosku mozemy dane jedynie przechowywaé. Odblokowanie przetwarzania moze odby¢ sie po
ustaniu przestanek uzasadniajgcych ograniczenie przetwarzania;

prawo do przenoszenia danych — ma zastosowanie jedynie w przypadkach, jezeli dane sg przetwarzane na
podstawie zgody i w sposdb zautomatyzowany;

prawo wniesienia sprzeciwu — korzystajgc z tego prawa moga Panstwo w dowolnym momencie wnies¢
sprzeciw wobec przetwarzania Panstwa danych, jezeli sg one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub
f. (prawnie uzasadniony interes lub interes publiczny). Po przyjeciu wniosku w tej sprawie jestesmy
zobowigzani do zaprzestania przetwarzania danych w tym celu. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Parstwa
whiosku, nie bedziemy juz mogli przetwarza¢ danych osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba
ze wykazemy, iz istniejg wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktore wedtug prawa
uznaje sie za nadrzedne wobec Panstwa interesdw, praw i wolnosci lub podstawy do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen;

prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie - w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, w wypadku przetwarzania ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej
cofnieciem.

Whiosek dotyczacy realizacji praw podmiotu danych, moina ztozy¢ w formie pisemnej na adres siedziby
Administratora wskazany wyzej lub elektronicznie na adres e-mail: rodo@tax-symotiuk.pl

Administrator zastrzega sobie prawo zgdania udzielenia dodatkowych informacji w celu potwierdzenia
tozsamosci osoby sktadajacej zadanie.

6. Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uznajg Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych narusza przepisy prawa.

7. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw przedstawionych w tabeli

z wyjatkiem celéw wynikajacych z przepiséw prawa, gdzie podanie danych jest obowigzkowe. Niepodanie danych

osobowych bedzie skutkowato niezrealizowaniem celu, dla ktérego miaty by¢ przetwarzane.

8. Panstwa dane nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez w formie

profilowania.
9. Panstwa dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego (wyjatek mogg stanowi¢ cele zwigzane

z prowadzeniem medidw spotecznosciowych — wiecej informacji nizej) lub organizacji miedzynarodowej.

10. Panstwa dane bedy udostepnianie odbiorcom danych w sytuacjach wynikajagcych z przepisow prawa.

W niektdrych sytuacjach Pana/Pani dane osobowe mogag by¢ udostepniane, jesli bedzie to konieczne do

wykonywania ustawowych zadan ADO. W zwigzku z prowadzeniem dziatalno$ci wymagajacej przetwarzania danych

osobowych, sg one ujawniane zewnetrznym podmiotom, w tym w szczegdlnosci: dostawcom odpowiedzialnym za
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dostarczanie i obstuge systemow informatycznych, podmiotom swiadczgcym ustugi prawne, audytowe, kurierskie,
bankowe. Ponadto dane osobowe mogg by¢ réwniez ujawniane wtasciwym organom badz osobom trzecim, ktore
zgtoszg zadanie udzielenia takich informacji, w oparciu o odpowiednig podstawe prawng oraz zgodnie z przepisami
obowigzujgcego prawa.

POZYSKIWANIE DANYCH Z INNYCH ZRODEL PRZEZ ADO
Niniejsza informacja o przetwarzaniu danych osobowych dotyczy:

e 0s6b reprezentujgcych naszych kontrahentow;

e 0s0b wskazanych przez naszych kontrahentéw do kontaktu oraz do realizacji tgczacych nas umoéw/relacji
biznesowych (np. cztonkowie zespotow projektowych, osoby obstugujgce biezgce kontakty w tym zamdwienia,
dostawy, ustugi, reklamacje).

Zakres danych jakie otrzymalismy obejmujg informacje personalne, kontaktowe oraz dotyczgce petnionej funkcji
i zakresu uprawnien. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Administratora w nastepujacych celach:

e realizacji umowy i obowigzkdw z niej wynikajgcych — podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
w tym zakresie jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

e ustalenia i dochodzenia wtasnych roszczen lub obrony przed zgtoszonymi roszczeniami - podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych w tym zakresie jest prawnie uzasadniony interes realizowany przez ADO, tj.
art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

W przypadku zawierania umowy lub kontaktowania sie z nami w imieniu kontrahenta, Panstwa dane mogty nam zostac
udostepnione przez ww. podmiot w zwigzku z zawierang umowa lub realizacjg tgczacej nas relacji biznesowe;j. Kiedy
kontakt jest inicjowany przez nas to Panstwa dane w wybranych przypadkach mogg pochodzi¢ réwniez z powszechnie
dostepnych rejestréw/baz danych, w tym Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, Biuletynow Informacji Publicznej lub stron internetowych.

INFORMACIJA DOTYCZACA ZASAD PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W PROCESIE REKRUTACII
ORAZ OCENY CV KANDYDATOW DO PRACY

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w stosunku do danych przewidzianych w art. 22(1)
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, a w pozostatym przypadku art. 6 ust. 1 lit. a RODO — kandydat wyraza
zgode na ich przetwarzanie. Udzielona zgoda moze zosta¢ cofnieta w dowolnym momencie poprzez ztozenie
oswiadczenie u administratora. Podanie danych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym
przypadku dobrowolne. Majg Panstwo prawo do dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania.

W ramach proceséw rekrutacyjnych, Administrator oczekuje przekazywania danych osobowych (np. w CV lub
zyciorysie) jedynie w zakresie okreslonym w przepisach prawa pracy. W zwigzku z tym, nie nalezy przekazywad
informacji w szerszym zakresie. W razie, gdy przestane aplikacje bedg zawieraé tego rodzaju dodatkowe dane,
Administrator uzna, ze kandydat wyraza zgode na ich przetwarzanie w celu rekrutacyjnym.

Dane osobowe kandydatéw sg przetwarzane w celu wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa,
zwigzanych z procesem zatrudnienia, w tym przede wszystkim Kodeksu pracy — podstawg prawng przetwarzania jest
obowigzek prawny cigzgcy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit c RODO w zwigzku z przepisami Kodeksu pracy).

Jezeli Administrator nie prowadzi postepowania rekrutacyjnego, mozemy przetwarza¢ Twoje dane tylko na podstawie
przekazanej zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO). Aplikacje podlegajg ocenie w zakresie spetnienia wymagan przez



kandydata. Dokumenty osdb niespetniajgcych wymagan sg usuwane na biezgco, w przypadku pozostatych osdb
aplikacje moga by¢ przechowywane maksymalnie przez okres do 1 roku, od dnia dostarczenia w celach prowadzenia
obecnych i przysztych rekrutacji, nastepnie sg komisyjnie usuwane z nosnikow elektronicznych oraz dokumenty
tradycyjne niszczone za pomoca niszczarek.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UZYTKOWNIKOW
PORTALI SPOLECZNOSCIOWYCH OBSERWUJACYCH PROFILE ADO

FACEBOOK

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Uzytkownikdéw jest prawnie uzasadniony interes ADO (art. 6 ust.
1 lit f RODO). ADO przetwarza dane osobowe Uzytkownikdw w celu promowania wydarzen, produktdow oraz ustug,
poszerzania spotecznosci jego sympatykow oraz utrzymywania z nimi kontaktu, a takze w celu umozliwienia
prowadzenia i biezgcego zarzadzania profilem Facebook, z uwzglednieniem zasad prywatnosci okreslonych przez
Facebook (https://www.facebook.com/privacy/explanation). Dane cztonkéw spotecznosci sg przetwarzane takze

w celach statystycznych i analitycznych oraz mogg by¢ przetwarzane w celu ustalenia i dochodzenia roszczen lub
obrony przed nimi.

Do wszystkich informacji o Uzytkownikach ma dostep Facebook, a wszystkie interakcje na profilu ADO sg widoczne dla
jego innych Uzytkownikow.

INSTAGRAM

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Uzytkownikdw jest prawnie uzasadniony interes ADO (art. 6 ust.
1 lit f RODO). ADO przetwarza dane osobowe Uzytkownikdw w celu promowania wydarzen, produktdow oraz ustug,
poszerzania spotecznosci jego sympatykow oraz utrzymywania z nimi kontaktu, a takze w celu umozliwienia
prowadzenia i biezgcego zarzadzania profilem Instagram, z uwzglednieniem zasad prywatnosci okreslonych przez
Instagram https://help.instagram.com/519522125107875 Dane cztonkéw spotecznosci sg przetwarzane takze

w celach statystycznych i analitycznych oraz mogg by¢ przetwarzane w celu ustalenia i dochodzenia roszczen lub
obrony przed nimi.

TRANSFER DANYTCH META - Informacje kontrolowane przez Meta Platforms, Inc. zostang przekazane lub przestane
do Standéw Zjednoczonych lub innych krajow poza miejscem zamieszkania Uzytkownika, lub tez mogg by¢ w nich
przechowywane lub  przetwarzane do celow opisanych w  zasadach  prywatnosci  (wiecej:
https://www.facebook.com/policy.php). Poziom ochrony danych osobowych poza Europejskim Obszarem

Gospodarczym (EOG) rézni sie od tego zapewnianego przez prawo europejskie. Spétka Meta Platforms, Inc. (dalej
,Facebook”) przystgpita do Porozumienia w sprawie Tarczy Prywatnosci UE-USA oraz Porozumienia w sprawie Tarczy
Prywatnosci Szwajcaria-USA (wiecej: https://www.facebook.com/about/privacyshield).
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